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Harcama Birimi: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig

Sira No Hassas Gorevler

Gorevin Yiiriitildiigii
Birim

Sorumlu Birim Amiri

Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonug¢lari

1 Yazisma Isleri

Sekreterlik

) Hilya KALAYCI
(Idari Hizmetler Sube Miidiirii)

Hatali yazisma,

Evraklarm hatali kaydedilmesi ve yonlendirilmesi
Birim arsivinin olusturulamamasi,

Birim evraklarina erigimin saglanamamasi,
Kurumsal itibar kaybi,

2 Personel Isleri

Idari Hizmetler Sube
Miidirligii

Hilya KALAYCI
(idari Hizmetler Sube Miidiirii)

Hatali kayit, yanlis islem,

Hatali1 6deme,

Hak kaybz,

Kamu zarari,

Idare ve personele giivenin kaybolmast,

3 Bina Yénetimi Isleri

Idari Hizmetler Sube
Miidirligii

Hilya KALAYCI
(idari Hizmetler Sube Miidiirii)
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Diizensiz ¢alisma saatleri,
Bina i¢ ve dis tertip ve diizeninin saglanmamasi,

Su, elektrik, 1sinma, aydinlatma, havalandirma, asansor
vb. altyap1 ve donanimsal arizalarin yaganmasi,
Bagkanliga ait oneri ve sikayetlerin dikkate alinmamasi
Is giivenligi, afet acil durum tedbirlerinin
alinmamasindan kaynakli telafisi gii¢ sonuglarm
glindeme gelmesi,

Kamu zarar,

Kurumsal itibar kaybi

Idare ve personele giivenin kaybolmasi,

4 Temizlik sleri

Idari Hizmetler Sube
Midirligi

Hilya KALAYCI
(idari Hizmetler Sube Miidiirii)

NN o

Temizlik islerinin aksamasi,

Personel ve kullanicilar igin uygun ¢alisma ortamlarinin
olusturulamamasi,

Hijyen ve saglik sorunlarinin ortaya ¢ikmasi bununla
birlikte telafisi giic durumlarla kars1 karstya kalinmasi,
Personel ve kullanicilarin memnuniyet ve
motivasyonunun diigmesi,

Itibar kayb1 yasanmasi,

5 Giivenlik Isleri

Idari Hizmetley, Sube guvenii
Midiirligii

elektronik infAHHYaAAkAYCI
(Idari Hizmetler Sube Miidiirii)
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Kiitiiphaneye kontrolsiiz girislerin olmasi,
Kullanicilarin ve kiitiiphane malzemelerinin gagar.,
gérmesi, F
Materyallerin izinsiz olarak kiitiiphane diginé
cikarilmast,

Kayitlarin gizliligi,

Kamu zarari,

Idare ve personele giivenin kaybolmast,
Kurumun itibar kaybi,

Telafisi gii¢ sonuglarin ortaya ¢ikmasi,
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Giilsen ERDEM 1. ;1;:113111(;'1 :;zléllzrsllédenek miktarmin dogru
6 Biit¢e Planlamast Satin Alma Sube Miidiirligii (Satin Alm,\a/ll Fcljl.‘zr‘r.letlerl Sube 2. Ihtiyaclara yonelik denck bulunamamast,
Udard) 3. Odemelerde aksakliklarin yaganmasi,
1. Ihtiyaclarmin karsilanamamast,
2. Kiitliphane koleksiyonunun gelistirilememesi, kiitiiphane
Gulsen ERDEM hizmetlerin aksamasi,
7 Satin Alma Islemleri Satin Alma Sube Miidiirligi (Satin Alma Hizmetleri Sube 3. Odemelerde aksakliklarin yasanmast,
Mudari) 4. Mali ve yasal yaptirimlara maruz kalinmasi,
5. Kamu zarar,
6. YOnetime hesap verilememesi,
Tasmir islemleri Gillsen ERDEM 1. Hatali kayit,
8 s 1§ .. . Satin Alma Sube Midiirliigii (Satin Alma Hizmetleri Sube 2. Kamu zarari,
(Giris-¢1kig-devir islemleri) Mildiirii) Cezai islem
Gilsen ERDEM 1. Hatali kayit,
9 Sayim Iglemleri Satin Alma Sube Miidiirligii (Satin Alma Hizmetleri Sube 2. Idare ve personele olan giivenin kaybolmast,
Mudiri) 3.  Kamu zarari,
1. Hatali kayzt,
. . Ash ALTUNDAL CAPAR 2. Uye bilgilerinin gizliligi,
10 Uyelik Islemleri Kullanict H 1%m"etlf:r1 Sube (Kullanic1 Hizmetleri Sube 3. Ha k kaybr,
¥ § -
Miidirligi Miidiiri 4. TItibar kaybu,
udard V.) RUUPI
5. Kullanict memnuniyetsizligi ,
Idare ve personele giivenin kaybolmasi
1. Hataliislem,
2. Kullanici memnuniyetsizligi
. . Asli ALTUNDAL CAPAR
o ; . Kullanict Hizmetleri Sube . . 3. Kamu zarari,
11 Odiing-Tade Islemleri e e (Kullanic1 Hizmetleri Sube o
Miidirligi Miidri VV.) 4. Kurumsal itibar kaybi,
' 5. Birim itibar kaybi,
6. Zaman kayb,
1. Koleksiyon diizeninin bozulmast,
Kullanicilarin eserleri yerinde bulamamasi,
2. Kiitiiphane kaynaklarindan yararlanma oraninin
diismesi,
Kullanici Hizmetleri Sube Asli ALTUNDAL CAPAR 3. Zaman Kaybi,
12 Raf Hizmetleri Miidiirliigii ) (Kullanic1 Hizmetleri Sube 4. Koleksiyon giivenlik kontroliiniin yapi1lamamasi,
uauriugiivelge, guvenlielektronik imza g ifeggy sy 5. Kullanict memnuniyetsizligi
) ) ) | 6. Koleksiyonun bakimsiz, diizensiz ve yipranmig olmast
Belge Dogrulama Kodu: MPFAAFE Bglge Takip Adresi: https:.//www.turkiye.gov.tr/bai Ju-fpys Kullaniet taleplerinin karsilanamamast,
8.  Birimin itibar kaybi,
9. Idare ve personele giivenin kaybolmasi
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1. Hataliiglem,
2. Kullanicr taleplerinin kargilanamamasi,
) ) Kullanicr Hizmetleri Sube Asli ALTUNDAL CAPAR 3. Kullanict memnuniyetsizligi
13 Kiitiiphaneler Aras1 Odiing Islemleri Miidiirliizii (Kullanic1 Hizmetleri Sube 4. Kamu zarari,
£ Mudard V.) 5. Kurumsal itibar kaybi,
6. Birim itibar kaybi,
7. Zaman kaybi,
1. Hatali kayzt,
) ) Kullanicr Hizmetleri Sube Asli ALTUNDAL CAPAR 2.  Kamu zarari,
14 Iisik Kesme Islemleri Miidiirliigii (Kullanic1 Hizmetleri Sube 3. Kurumsal itibar kaybi,
£ Mudurd V.) 4. Birim itibar kaybi,
5. Zaman kayb,
1. Kullanict yetkilendirmelerinin dogru yapilmamasi, hak
ihlali,
Kullanic: Hizmetleri Sube Asli ALTUNDAL CAPAR 2. Kullanict memnuniyetsizligi,
15 Danisma ve Egitim Hizmetleri I, (Kullanic1 Hizmetleri Sube 3. Kullanicilarn gerekli bilgiyi alamamas: ve kiitiiphane
Midirligi L L .
Mudiri V.) kaynaklarindan yararlanma diizeyinin diigmesi,
4. Kamu zarari,
5. Zaman kaybi,
6. Kurumsal itibar kaybi,
1. Hatali kayit,
2. Cezai yaptirim,
Kullanici Hizmetleri Sube Asli ALTUNDAL CAPAR 3. Kurumsal itibar kaybi,
16 Kurumsal Akademik Arsiv Hizmetleri R, (Kullanic1 Hizmetleri Sube 4. Birim itibar kaybi,
Miidirligi Miidiiri
udard V.) 5. Zaman kaybi,
6. Bilimsel ¢alismalarda Universitemizin goriiniirliigiiniin
saglanamamasi,
1. Web sayfasi lizerinden sunulan hizmetlerin kesintiye
ugramasl,
2. Bilgi akiginin kesilmesi ve kiitiiphanenin sundugu
) Kullantc Hizmetleri Sube Asli ALTUNDAL CAPAR imkanlardan kullanicilarin haberdar olamamast,
17 Web Sayfasi Islemleri Miidiirliizii (Kullanic1 Hizmetleri Sube 3. Zaman kaybi,
£ Mudard V.) 4. Kaullanicilarin memnuniyetsizligi,
5. Birimin itibar kaybi,
Bu belge, guvenlilelektronik imza ile imzalanmistir. 6. Kurumsal itibar kaybu,
7. Idare ve personele giivenin kaybolmas,
Beige Ll)(c;lg'rﬁlama KOGL{: M P"%AH: Belge Tap gy FTE7 I NHAL S ov-T7barpu-Fby Koleksiyonun yetersiz kalmasi, glincellenememesi,
18 Koleksiyon Gelistirme Islemleri Tekni lemet or Sube (Teknik Hizmetler Sube Miidiirii 2. Kullanici ihtiyaglarini kargilanamamast,
Miidiirligi v AR
) 3. Kullanict memnuniyetsizligi,
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Yeni yaymlarin ve gelismelerin takip edilememesi,
Akademik ¢aligmalari, egitim - 6gretimi ve kiiltiirel
gelisimi destekleyici materyal/bilgi kaynag1 eksikligi,
Gereksinim duyulan eserlerin zamaninda temin
edilememesi,

Kamu zarari,

Kurumsal itibar kaybi,

Birimin itibar kaybi,
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Hatali kayzt,
Koleksiyonun yanlis yonetilmesi,
Kiitiiphane diizeninin bozulmasi,
Giivenlik agi1g1 olusmasi,

Semra OZYILMAZ Odiing iade islemlerinde karmasaya neden olmasi ve
(Teknik Hizmetler Sube Miidiirii islerin aksamasi,

V.) Kullanict memnuniyetsizligi,

Kamu zarari,
Zaman kaybu1,
Birimin itibar kaybi,
Kurumsal itibar kaybi,

O wWNP©O©N

Teknik Hizmetler Sube

19 Kataloglama ve Siniflama Islemleri Midiirliigi

e

Hatali kayzt,

Sistemlerin durmasi ve buna bagli olarak kiitiiphane
hizmetlerinin yerine getirilememesi ya da aksamasi,
Yetki karmasast,

Gilvelik sorunu,

Telafisi gili¢ sonuglarin ortaya ¢ikmasi,

Idare ve personele olan giivenin kaybolmasi,
Kurumsal itibar kaybi,

Birim itibar kaybi,

Zaman kaybi,

Kamu zarari

NRPIB©O©oNo

Semra OZYILMAZ
(Teknik Hizmetler Sube Miidiirii
V)

Otomasyon ve Sistem Yonetimi Teknik Hizmetler Sube
Islemleri Miidirligi

20
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Hiilya Kalayc1 Dr. Aynur Ersoy Cavag Dr. Aynur Ersoy Cavag
Idari Hizmetler Sube Miidiirii Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkam Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkani

Bu belge, glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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